Dokumentationsbogen
bei Verdacht oder Bericht von sexualisierter Gewalt


	[bookmark: _Hlk133168732][bookmark: _Hlk133168783]» Name, Kontaktdaten und ggf. Funktion der protokollierenden Person:
Vorname:	Vorname	Name:	Nachname
Funktion:	Funktion, in der die protokollierende Person in den Vorfall involviert ist
Telefon:	Telefonnummer	Mail:	Mailadresse



	» Arbeitsbereich/Tätigkeitsfeld:

	In welchem Umfeld ist der Vorfall passiert?
	» Möglicherweise betroffene Person:
	
	» Verdächtigte/beschuldigte Person:

	Wer ist das vermeintliche Opfer?	
	Wer ist der vermeintliche Täter?


Sachdokumentation
	Datum
Datum des Vorfalls
	Anlass der Vermutung für das Vorliegen sexualisierter Gewalt
Wie komme ich auf die Vermutung?

	Was habe ich beobachtet bzw. wurde mir von wem gesagt? (auch vermeintlich kleine Details sind später hilfreich)
Situationsbeschreibung hier eintragen.

	Wen habe ich wann worüber informiert? (zum Beispiel andere Mitarbeiter, Eltern, weitere Verantwortliche, etc.)

	Datum
Datum des Vorfalls
	Name und Funktion
Name (Funktion) hier eintragen.
	Kontaktdaten
Gibt die Kontaktform an, die du gewählt hast.

	Inhalt
Was war der Inhalt der Benachrichtigung?

	Absprachen/nächste Schritte
Welche Absprachen/nächste Schritte wurden getroffen?

	Begründung
Begründung für die Kontaktaufnahme und die gewählten Absprachen bzw. Schritte?

	Datum
Datum des Vorfalls
	Name und Funktion
Name (Funktion) hier eintragen.
	Kontaktdaten
Gibt die Kontaktform an, die du gewählt hast.

	Inhalt
Was war der Inhalt der Benachrichtigung?

	Absprachen/nächste Schritte
Welche Absprachen/nächste Schritte wurden getroffen?

	Begründung
Begründung für die Kontaktaufnahme und die gewählten Absprachen bzw. Schritte?



Reflexionsdokumentation
	Hier ist Platz, eigene Gefühle und Beobachtungen zu dokumentieren.	· Welche Gefühle lösen die Beobachtungen bei mir aus? 
· Welche eigenen Erklärungsansätze habe ich für das Geschehene?
· Gibt es andere Erklärungsmöglichkeiten für das Wahrgenommene? Wenn ja, welche? Sind mir diese eigenfallen oder stammen sie von anderen Personen?
· Was genau habe ich wann von anderen gehört (persönlich, schriftlich, anonym, über Dritte)? Was habe ich aus erster Hand selbst erfahren? 
· Wann und mit wem habe ich worüber ein kollegiales Gespräch geführt? 
· Was hat sich durch das jeweilige Gespräch verändert? 
· Welche Gefühle oder Gedanken habe ich bezüglich aller Betroffenen? 
· Wer könnte die betroffene Person im eigenen Umfeld unterstützen? 
· Was sollten meine nächsten Schritte sein? 
· Wann werde ich diese Schritte gehen?



Ansprechpersonen» EC-Kinderreferentin:

Name:	Dortje Gaertner
Telefon:	04122 48 90 36	
dortje.gaertner@ec-nordbund.de
» EC-Jugendreferenten:
Name:	Tobias Krahe
Telefon:	01573 6763193
tobias.krahe@ec-nordbund.de
Name:	Kirke Husberg
Telefon:	04353 9988330 
kirke.husberg@ec-nordbund.de
» externe Beratungsstelle für Betroffene:
Name:	Kontaktstelle für Kirche und Diakonie
Telefon:	0800 5040112	Mail:	zentrale@anlaufstelle.help 	Internet:	www.anlaufstelle.help 

 
» VG Seelsorge- und Beratungsstelle:
Name:	Jutta Nordsiek
Telefon:	04122 404 86 94
jutta.nordsiek@vg-sh.de 

